ESCOLA SUPERIOR ARTISTICA
DO PORTO - GUIMARAES

REGULAMENTO DOS REGIMES DE
MUDANGA DE CURSO, TRANSFERENCIA E REINGRESSO

Preambulo

A Portaria n.° 401/2007 de 5 de Abril aprova o Regulamento dos Regimes de Mudanca
de Curso, Transferéncia e Reingresso no Ensino Superior, revogando expressamente a Portaria
n.° 612/93, de 29 de Junho, alterada pelas Portarias n.%s 317-A/96, de 29 de Julho, 953/2001,
de 9 de Agosto, e 1152/2002, de 28 de Agosto.

No seu artigo 10.9, a referida portaria incumbe o drgdo legal e estatutariamente
competente de cada estabelecimento de ensino superior, de fazer aprovar um regulamento
dos regimes de mudanga de curso, transferéncia e reingresso que devera ser publicado em
Diario da Republica e divulgado através do respectivo sitio da Internet.

Assim, por decisdo do Conselho Cientifico da Escola Superior Artistica do Porto
(Guimaraes) é aprovado o presente regulamento.

Secgao I
(Ambito e Conceitos)

Artigo 1.°
(Ambito)

O presente regulamento destina-se a regular os regimes de mudancga de curso,
transferéncia e reingresso nos cursos de 1.0 ciclo de estudos da Escola Superior
Artistica do Porto (Guimaraes), adiante designada por Escola.

Artigo 2.°
(Conceitos)

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a) «Mudanga de curso» 0 acto pelo qual um estudante se inscreve em curso
diferente daquele em que praticou a Ultima inscricdo, no mesmo ou noutro
estabelecimento de ensino superior, tendo havido ou nao interrupgao de inscrigao
num curso superior;



b) «Transferéncia» o acto pelo qual um estudante se inscreve e matricula no
mesmo curso em estabelecimento de ensino superior diferente daquele em que
estd ou esteve matriculado, tendo havido ou ndo interrupgdo de inscrigdo num
Curso superior;

c) «Reingresso» o0 acto pelo qual um estudante, apdés uma interrupcdao dos
estudos num determinado curso e estabelecimento de ensino superior, se
matricula no mesmo estabelecimento e se inscreve no mesmo curso ou em curso
que lhe tenha sucedido;

d) «Mesmo curso>» 0s cursos com idéntica designacdo e conduzindo a atribuigdo
do mesmo grau ou os cursos com designacoes diferentes mas situados na mesma
area cientifica, tendo objectivos semelhantes, ministrando uma formacéao
cientifica similar e conduzindo:

i) A atribuicdo do mesmo grau;

i) A atribuico de grau diferente, quando tal resulte de um processo de
modificagdo ou adequagao entre um ciclo de estudos conducente ao grau de
bacharel e um ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado;

e) «Créditos» os créditos segundo o ECTS — FEuropean Credit Transfer and
Accumulation System (Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulagao de
Créditos);

f) «Escala de classificacao portuguesa» aquela a que se refere o artigo 15.°
do Decreto-Lei n.© 42/2005, de 22 de Fevereiro.

Seccdo II
(Requerimento e Processo)

Artigo 3.°
(Condigdes Gerais)

1 - Podem requerer a mudanca de curso ou a transferéncia:

a) Os estudantes que tenham estado inscritos e matriculados num curso
superior num estabelecimento de ensino superior nacional e ndao o tenham
concluido;

b) Os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos em
estabelecimento de ensino superior estrangeiro em curso definido como superior
pela legislagdo do pais em causa, quer o tenham concluido ou ndo.

2 - Podem requerer o reingresso os estudantes que tenham estado matriculados
e inscritos no mesmo estabelecimento de ensino superior nacional no mesmo
Curso ou em curso que o tenha antecedido.

3 - A Direccao da Escola pode aceitar requerimentos de mudanca de curso,
transferéncia e reingresso em qualquer momento do ano lectivo sempre que
entenda existirem ou poder criar condigdes de integracao dos requerentes nos
Cursos em causa.



Artigo 4.°
(Instrucao do Processo)

1- O processo de requerimento dos regimes de mudanga de curso e transferéncia
sera instruido através da apresentacdo de impresso préprio (obtido junto dos
servigos administrativos ou em www.esap-gmr.com), devidamente preenchido e

fotocdpia do BI ou passaporte e C.V., cumulativamente acompanhados de:

a) em caso de mudanca de curso:

- documento comprovativo de matricula e inscricdo no ensino superior
ou documento equivalente (original ou cépia devidamente
autenticada);

- ficha ENES (Exames Nacionais do Ensino Secundario) ou certificado de
conclusdo do ensino secundario com classificacdes por disciplina e
certificado da classificagcao obtida na(s) Prova(s) de Ingresso;

b) em caso de transferéncia:

- certificado de habilitacdes com a discriminacdo das unidades
curriculares ou disciplinas realizadas no curso de origem e a
respectiva creditacdo ECTS (quando existente) e classificacdo;

Plano de Estudos do curso de origem;

Programas das unidades curriculares/disciplinas realizadas no curso de
origem devidamente autenticados;

- ficha ENES ou certificado de conclusdo do ensino secundario com
classificagdes por disciplina e certificado da classificacdo obtida na(s) Prova(s) de
Ingresso.

2- Nos casos de mudanca de curso dentro da Escola sera apenas necessario
apresentar o requerimento em impresso proéprio.

3- No caso de os requerentes serem provenientes de instituicbes de ensino
superior estrangeiro, toda a documentacdo devera ser devidamente autenticada
pelos servicos oficiais de educacdo do respectivo pais e traduzida para Lingua
Portuguesa, salvo se redigidos em Lingua Inglesa, Francesa ou Espanhola.

4- No caso de reingresso serd apenas necessario apresentar o requerimento em
impresso proprio e fotocopia do B.I.

5- A instrucdo dos processos de requerimento de mudanca de curso, transferéncia
ou reingresso implica o pagamento da taxa fixada para o efeito, ndo reembolsavel.

Artigo 5.°
(Indeferimento Liminar)

Sao objecto de indeferimento liminar os requerimentos:


http://www.esap-gmr.com/

a) ndo acompanhados da documentacdo exigida pelo presente regulamento
para a instrugdo do processo;
b) cuja formulacdo e/ou documentacao contenham informacoes falsas.

Artigo 6.°
(Vagas)

1 - O regime de reingresso ndo esta sujeito a limitagées quantitativas.

2 - Os regimes de mudanga de curso e transferéncia estdo sujeitos a limitagoes
quantitativas de acordo com a legislacao aplicavel.

3 - A distribuicdo das vagas disponiveis pelos regimes referidos no numero
anterior serd determinada anualmente pelo Conselho Cientifico e a sua
divulgacdo sera realizada através de edital nas instalacdes da Escola e do seu
sitio na Internet.

4 - As vagas sobrantes de qualquer dos regimes referidos no nimero 2 podem ser
utilizadas no outro regime.

Artigo 7.°
(Prazos)

Os prazos para apresentacdo de requerimentos sdo fixados anualmente pela
Direccao da Escola e divulgados através de edital afixado nas instalagdes da
Escola e de outros meios considerados adequados.

Seccgao III
(Decisao)

Artigo 8.°
(Decisao)

1- Cabe a Direcgdo da Escola a decisdo sobre os requerimentos de todos os
regimes.

2 - Para os regimes de mudanca de curso e transferéncia a decisdo traduz-se na
lista ordenada dos requerentes com a indicacdo de “COLOCADO”, “NAO
COLOCADO" ou “INDEFERIDO".

3 - Para o regime de reingresso a decisdo, de deferimento ou indeferimento, é
divulgada através de edital afixado nas instalagdes da Escola.

Artigo 9.°
(Critérios de Seriacdo)



As listas ordenadas dos requerentes, referidas no niumero 2 do artigo anterior,
resultam da aplicagdo sucessiva dos seguintes critérios de aplicacdo:
a) Mudancga de Curso:
1.0- ter praticado a ultima inscricdo num curso da Escola;
2.9- ter realizado uma das Provas de Ingresso definidas para o curso a que se
candidata;
3.9- melhor classificacao de ingresso no ensino superior;
4.9- melhor classificacdo do ensino secundario;
b) Transferéncia:
1.9- melhor média das unidades curriculares/disciplinas do curso de origem;
2.9- melhor classificacdo de ingresso no ensino superior.

Artigo 10.°
(Desempate)

Sempre que dois ou mais candidatos, em situacdao de empate resultante da
aplicacdo dos critérios de seriacdo, disputem a u(ltima vaga de qualquer dos
regimes, cabe a Direccdo da Escola decidir quanto ao desempate, mediante
analise curricular.

Artigo 11.°
(Divulgacao da Decisao)

A divulgagao das listas ordenadas referidas no nimero 2 do artigo 8.0 é realizada
através de edital afixado nas instalagdes da Escola.

Artigo 12.°
(Reclamacgdes)

Os requerentes podem apresentar reclamacgdo da decisdo, expondo o motivo e
respectiva fundamentacdao em oficio dirigido a Direccao da Escola.

Artigo 13.°
(Prazos)

1 - As listas provisérias e definitivas de ordenacdo dos requerentes sdo publicadas
nos prazos determinados anualmente pela Direccdo da Escola, divulgados através
de edital afixado nas instalacdes da Escola e de outros meios considerados
adequados.

2 - As reclamacbes devem ser apresentadas nos dois dias Uteis seguintes a
publicagdo das listas provisorias de ordenacdo dos requerentes.



Secgao IV
(Integragao Curricular e Creditagao)

Artigo 14.°
(Integragao Curricular)

1 - Os alunos colocados pelos regimes abrangidos por este regulamento
integram-se nos programas e organizacdo de estudos em vigor no ano lectivo em
que realizam a matricula e inscrigao.

2 - A integracdo é assegurada através do sistema europeu de transferéncia e
acumulacdo de créditos (ECTS), com base no principio do reconhecimento muatuo
do valor da formacao realizada e das competéncias adquiridas.

Artigo 15.°
(Creditacao)

1 - Aos alunos é creditada a formagao anterior realizada no ambito de cursos de
ensino superior e de cursos de especializacao tecnoldgica.

2 - A formagao pos-secundaria e a experiéncia profissional sdo reconhecidas
através da atribuicdo de créditos.

3 - Os procedimentos a adoptar para a creditagdo sao fixados pelo Regulamento
de Creditacdo de Competéncias, aprovado pelo Conselho Cientifico apds parecer
do Conselho Pedagdgico.

Artigo 16.°
(Situagdes Omissas)

As situagOes omissas no presente regulamento serdao solucionadas pela legislagao

aplicavel ou, na auséncia desta, pelos 6rgdos legais e estatutariamente
competentes.

Aprovado em reunido de Conselho Cientifico de 25 de Maio de 2007






