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REGULAMENTO DO CICLO DE ESTUDOS CONDUCENTE AO GRAU DE MESTRE EM ANIMACAO
DIGITAL

CAPITULO |
GRAU DE MESTRE

Artigo 1.2
Criacao

A ESAP — Guimardes confere o grau de Mestre em Animacgdo Digital. O ciclo de estudos
conducente ao grau de Mestre em Animacdo Digital, adiante designado por curso, tem
autorizagdo de funcionamento por despacho n2 6535/2008, do Ministro da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior, publicado na 22 serie do DR, n? 47 de 06 de Margo de 2008.

Artigo 2.2
Concessao do Grau de Mestre

A concessado do grau de mestre pressupoe:

a) frequéncia e aprovacdo em todas as unidades curriculares que, no seu conjunto, se
designam por curso de mestrado;

b) elaboragdo, discussdo e aprovacdo de um trabalho de projecto especialmente elaborado
para o efeito ou a realizacdo de um estagio de natureza profissional objecto de relatério final.

Artigo 3.2
Organizagao do Curso

O curso compreende, de acordo com o disposto no anterior artigo, uma parte curricular com
duracdo de dois semestres, organizada pelo sistema de ECTS, seguida da preparac¢do, discussao
e aprovacao de um trabalho de projecto ou estégio.

CAPITULO II
CURSO DE MESTRADO

Artigo 4.2
Plano de Estudos

O plano de estudos, a estrutura curricular e a explicitacdo do sistema de créditos ECTS sdo
descritos em anexo.

Artigo5.2
Avaliagao

1 — O regime de frequéncia e de avaliagdo de conhecimentos e de classificacdo para as
unidades curriculares que integram o ciclo de estudos serdo as previstas no Regulamento de
Frequéncia e Avaliagdo da Escola, excepto no que forem contrariadas pelo presente
Regulamento e pela natureza do ciclo de estudos.



2 — A avaliacdo e a consequente classificacdo sdo individuais, mesmo quando sejam
respeitantes a trabalhos realizados em grupo.

3 — A classificacdo dos elementos de avaliagdo compete aos docentes das respectivas unidades
curriculares e é da sua exclusiva responsabilidade.

4 — Todas as classificagGes obtidas nas unidades curriculares serdo expressas na escala de 0 a
20 valores.

Artigo 6.2
Regime de Precedéncias

1 - N3o sdo exigidas precedéncias para a frequéncia das unidades curriculares do mestrado.
2 — A inscricdo para a realizacdo do trabalho de projecto ou estdgio obriga a conclusdo com
aproveitamento da parte curricular do mestrado, ou seja, obtencdo dos 60 créditos ECTS.

Artigo 7.2
Diploma de Curso de Mestrado

1 - A aprovacgdo na parte curricular do mestrado confere direito a obtengdo de um diploma de
curso de mestrado.

2 — A aprovacgdo do curso de mestrado é obtida pelo aproveitamento em todas as unidades
curriculares.

3 — A classificacdo final do curso de mestrado serd expressa em escala numérica de 0 a 20
valores, bem como o seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classifica¢ses.
4 — A classificagdo final é calculada pela média ponderada das classificagdes obtidas nas
unidades curriculares que constituem o curso de mestrado.

Artigo 8.2
Regime de Prescrigao

1 - O limite maximo de inscricbes permitido nas unidades curriculares do curso de mestrado é
de duas, salvo situacdes excepcionais devidamente fundamentadas em requerimento ao
Coordenador de Mestrado.

2 — O limite maximo de semestres para a conclusao do trabalho de projecto ou estagio é de um
semestre para além do prazo estipulado no n2 1 do Artigo 14¢9.

3 — O ndo cumprimento dos prazos referidos nos pontos anteriores implica a anulacao da
inscricdo no curso de mestrado, podendo os alunos requerer a reinscricdo, no maximo duas
vezes, nas duas edi¢des seguintes.

CAPITULO Il
Trabalho de Projecto ou Estagio

Artigo 9.2
Proposta dos temas

1 — Concluida a parte curricular e nos 15 dias Uteis iniciais do 22 ano de inscrigdo, os alunos
devem dirigir ao Coordenador de Mestrado, em formulario préprio, uma proposta indicando o
tema do trabalho de projecto ou de estdgio, com uma breve descricdo do trabalho a realizar,
de uma pagina (cerca de 1800 caracteres).



Artigo 10.2
Orientac¢ao do Trabalho de Projecto ou Estagio

1- Com a proposta a que se refere o artigo anterior, deve ser indicado o nome do orientador
com a respectiva declaragao de aceitagao.

2 — A orientagdo deve ser assegurada por Doutor ou especialista da ESAP — Guimaraes.

3 — A orientacdo pode ainda ser assegurada por Doutores ou especialistas exteriores a ESAP —
Guimaraes, de mérito reconhecido como tal pelo Conselho Técnico-Cientifico.

4 — A orientacdo pode ser assegurada em regime de co — orientacdo, em casos devidamente
justificados.

5 — O orientador e o co-orientador sdo nomeados pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob
proposta do Coordenador, ouvidos os estudantes e orientadores a nomear.

6 — A nomeacdo do(s) orientador(es) e a aprovagdo do tema proposto é feita no prazo de 10
dias Uteis apds o final do prazo da entrega das propostas.

7 — O trabalho conducente ao trabalho de projecto ou estagio s6 podera ter inicio apds a
aprovacdo do(s) orientador(es) e do tema proposto.

8 — No decorrer do trabalho referido no ponto 6, o estudante devera apresentar ao orientador
relatérios de progresso trimestrais.

Artigo 11.2
Elaboragdo do Trabalho de Projecto

1 — O trabalho de projecto é constituido pelo trabalho desenvolvido na pratica de
atelier/laboratério e pela realizagdo de uma memoria de projecto.

2 — A memodria de projecto deverd contemplar:

a) a descricdo dos objectivos do projecto e do(s) contexto(s) de aplicagao;

b) o enquadramento tedrico e a descricdo do desenvolvimento processual e metodoldgico;

¢) a exposicdo dos resultados e dos meios previstos para a sua concretizacdo.

3 — A extensdo da memoria de projecto deve situar-se entre os limites minimo e maximo de 40
e 60 paginas, excluindo bibliografia e anexos.

Artigo 12.2
Estagio com relatério

1 — Sao elegiveis como entidades de acolhimento instituicdes publicas ou privadas, com ou
sem fins lucrativos, com as quais exista, a data de inicio do estdgio, um protocolo estabelecido
com a ESAP - Guimardes para esse fim.

2 — O estdgio devera garantir ao estudante o desempenho de fungbes de caracter profissional
relevante para a instituicdo de acolhimento e que permitam a aplicacdo pratica das
competéncias adquiridas durante o curso de mestrado.

3 - A entidade de acolhimento designard um responsdvel que assegure o acompanhamento e a
supervisao das actividades do estagidrio.

4 - A apresentacdo do relatério de estagio deverd ser acompanhada por um parecer do
responsavel da entidade de acolhimento sobre o desempenho do estagidrio.

5 - O relatério de estagio devera contemplar:

a) a caracterizagdo da entidade de acolhimento;

b) a caracterizacdo das funcdes desempenhadas e/ou das actividades desenvolvidas;

¢) a enunciagdo de problemas tedricos ou metodoldgicos suscitados pelo desenvolvimento dos
trabalhos;

c¢) a descricdo e fundamentacdo das metodologias adoptadas para a realizacdo do trabalho.



6 — A extensdo do relatdrio deve situar-se entre os limites minimo e maximo de 40 e 60
paginas, excluindo bibliografia e anexos.

Artigo 13.2
Entrega do Trabalho de Projecto ou relatério de Estagio

1 — Terminada a elaboracdo do trabalho de projecto ou estagio com relatdrio, o estudante
deve solicitar a realizacdo de provas, em requerimento préprio dirigido ao Presidente do
Conselho Técnico-Cientifico, acompanhado por:

a) seis exemplares em suporte papel e trés exemplares em formato digital;

b) seis exemplares do curriculum vitae;

c¢) diploma de curso de mestrado.

Artigo 142
Prazos para a entrega do trabalho de projecto ou relatério de estagio

1 -0 prazo limite para entrega é o final do ultimo semestre do ciclo de estudos.

2 — A contagem dos prazos para a entrega do trabalho de projecto ou relatério de estagio pode
ser suspensa, mediante requerimento fundamentado e comprovado documentalmente,
dirigido ao coordenador, por forga dos seguintes motivos:

a) prestacao de servigco militar;

b) licenga parental;

c) doenga grave e prolongada do aluno ou acidente grave, quando a situagdo ocorra no
decurso do prazo para a entrega e para a defesa do trabalho de projecto ou relatério de
estagio;

3 — A suspensdo maxima concedida é de 90 dias.

4 — De acordo com o n? 2 do Artigo 89, o aluno pode solicitar o adiamento da entrega do
trabalho de projecto ou relatério de estdgio, por um prazo de 180 dias, mediante
requerimento fundamentado dirigido ao coordenador.

5 — Os requerimentos referidos nos pontos 2 e 4 deverdo dar entrada nos servicos
administrativos, 30 dias antes do final do prazo previsto no ponto 1.

Artigo 15.2
Constituicdo e Funcionamento do Juri

1 — O juri para a apreciacdo do trabalho de projecto ou relatdrio de estagio é nomeado nos
trinta dias posteriores a respectiva entrega, pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do
coordenador.

2 — 0O juri é constituido por:

a) o coordenador, que preside;

b) o orientador;

c) o co-orientador;

d) um Doutor ou especialista da drea cientifica especifica do tema do trabalho de projecto ou
estagio que, se possivel, deverd pertencer a outra instituicao.

3 — O coordenador podera delegar a presidéncia do juri num Doutor ou especialista da ESAP -
Guimaraes.



Artigo 162
Tramitagao do processo

1 — Nos trinta dias seguintes ao da publicacdo do despacho da sua nomeacgao, o juri profere um
despacho liminar no qual declara se aceita o trabalho de projecto ou relatério de estagio ou
recomenda ao candidato a sua reformulacgao.

2 — Neste Ultimo caso, o candidato dispora de 90 dias para esse efeito ou, caso ndo o pretenda
fazer, declarar ao presidente do juri, por escrito, que mantém a mesma.

3 — Findo esse prazo, considera-se ter havido desisténcia se o candidato ndo apresentar a
referida reformulacdo ou ndo declarar que prescinde desse direito.

4 — No caso de aceite o trabalho de projecto ou relatdrio de estagio, o juri devera marcar e
organizar as provas publicas de discussao, devendo estas realizar-se no prazo de 60 dias.

5 — As deliberacbes do juri sdo tomadas através de votacdo nominal justificada, ndo sendo
permitidas abstencgdes.

6 — Da prova e das reunides do juri sdo lavradas actas das quais constam obrigatoriamente os
votos de cada um dos seus membros e respectiva fundamentagao, que pode ser comum a
todos ou alguns membros do juri.

7 — A classificacdo final do trabalho de projecto ou estagio com relatério é expressa pela
menc¢ado de Aprovado ou Recusado.

8 — No caso da mencgdo de Aprovado, a classificacdo final é a que resultar da média aritmética
das classificacGes atribuidas por cada membro do juri na escala numérica de 10 a 20 valores.

9 — Em caso de empate, o presidente do juri dispGe de voto de qualidade.

Artigo 17.2
Discussdo do Trabalho de Projecto ou Estagio

1 — A discussdo publica do trabalho de projecto ou estagio com relatério ndo pode ter lugar
sem a presenca de todos os membros do juri.

2 — O candidato iniciard a prova pela apresentacdo inicial do trabalho de projecto ou estéagio
com relatério com uma duracgdo ndo superior a 20 minutos.

3 — Na discussdo do trabalho de projecto ou estagio com relatério deve ser proporcionado ao
candidato tempo idéntico ao utilizado pelos membros do juri.

4 — A prova, no seu conjunto, ndo pode exceder 90 minutos.

Artigo 18.2
Classificagao Final

1 — Ao grau académico de mestre é atribuido uma classificacdo final, expressa no intervalo de
10 a 20 da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala europeia
de classificac¢Oes.

2 — A classificacdo final é associada as seguintes mencdes qualitativas: 10 a 13 — Suficiente; 14
e 15— Bom; 16 e 17 — Muito Bom; 18 a 20 — Excelente.

3 — A classificagcdo final é calculada pela média ponderada das classificagdes nas unidades
curriculares do plano de estudos com o peso de 40% e da classificacdo atribuida ao trabalho de
projecto ou estdgio com relatério com o peso de 60%.

Artigo 19.2
Titulagao do grau de Mestre

1 -0 grau de mestre é titulado por uma carta de curso, emitida pela Direccao da Escola.
2 — A emissao do diploma sera feita no prazo de 30 dias apds a sua requisicao.



3 — A emissdo da carta de curso e do suplemento ao diploma, sera feita no prazo de 90 dias
apds a sua requisicao.

CAPITULO IV
CANDIDATURA E INSCRICAO

Artigo 20.2
Habilitagoes de Acesso

Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos de Mestrado em Animacao Digital:

1 — Titulares de uma licenciatura, ou equivalente legal, nas areas das Artes Pl3sticas,
Multimédia, Cinema, Design e Publicidade com a classificacdo minima de 14 valores. Poderao
ainda candidatar-se os titulares de licenciaturas com classificacdo inferior a 14 valores ou
licenciados noutras dreas caso o respectivo curriculo e portfélio demonstrem adequada
preparacao cientifica.

2 — Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como
atestando capacidade para a realizacdo deste ciclo de estudos pelo Conselho Técnico-
Cientifico.

Artigo 21.2
Critérios de Selec¢ao e Seriagcdao

1 — Os candidatos serdo seleccionados e seriados por um juri nomeado para o efeito pelo
Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do coordenador, tendo em consideragdo os
seguintes critérios:

a) classificacdo da licenciatura a que se refere o artigo anterior;

b) curriculo e portfdlio;

) entrevista, nos casos em que o juri entenda necessario.

2 — Em caso de empate, dar-se-a preferéncia aos candidatos portadores de uma Licenciatura
em Artes/Grafismo Multimédia.

3 — A lista das candidaturas admitidas bem como a lista dos candidatos seriados para efeitos
de preenchimento das vagas serdo elaboradas pelo juri.

4 — Da decisdo do juri ndo cabera recurso.

Artigo 22.2
Fixagao e Divulgacdo das Vagas

O numero de vagas é fixado pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do coordenador,
publicado em Edital na Escola e divulgado na pagina Web, com uma antecedéncia minima de 2
meses, relativamente a data de abertura das candidaturas.

Artigo 23.2
Prazos de Candidatura

Os prazos de candidatura sdo fixados pela Direccdo da Escola, publicados em Edital na Escola e
divulgados na pagina Web.



Artigo 24.2
Taxas e propinas

1. No Mestrado em Animagao Digital sdo devidas as seguintes taxas e propinas:

a) taxa de candidatura ndo reembolsavel;

b) propina do primeiro ano, fixada num montante global, independentemente do nimero de
unidades curriculares em que o aluno se inscreve ou as quais venha a ter creditacdo de
competéncias.

¢) propina do segundo ano, fixada num montante global.

2 — Os alunos que requeiram o adiamento dos prazos previsto no ponto 4 do Artigo 149 estdo
sujeitos ao pagamento de uma propina e a prévia verificacdo do pagamento da totalidade da
propina do curso.

CAPITULO V
COORDENAGAO DO CURSO

Artigo 25.2
Coordenador do Curso

1 — O curso possuira um Coordenador de Mestrado, designado pelo Conselho Técnico-
Cientifico.

2 — Este sera o primeiro professor a subscrever a proposta de regulamento do curso, aprovada
pelo Conselho Técnico-Cientifico.

3 — Compete ao coordenador:

a) organizar e coordenar cientifica e pedagogicamente o curso;

b) propor o nimero de vagas;

¢) propor a constituicdo do juri de seleccdo e seriacdo de candidatos;

d) propor a distribuicdo de servico docente para o curso;

e) promover reunides periddicas entre todos os docentes;

f) dar parecer sobre os orientadores das dissertacdes, trabalho de projecto ou estagio com
relatdrio e propor os respectivos juris de avaliacao;

g) receber a documentacdo referente as dissertagdes, trabalho de projecto ou estagio;

h) elaborar anualmente o Plano de Actividades do curso e respectivo orcamento, bem como o
Relatdrio de Actividades de acordo com o estipulado e dentro dos prazos definidos para o
efeito pela Direccdo da Escola;

i) dar execucgdo a todas as deliberacGes dos drgdos da Escola, no exercicio da sua competéncia
propria;

j) representar institucionalmente o curso no ambito das suas competéncias.

Artigo 26.2
Comissdo do Curso

1 —Sob proposta do Coordenador, o Conselho Técnico-Cientifico podera aprovar a constituicdo
de uma comissdo de mestrado, para o auxiliar nas suas competéncias.

2 — A Comissdao de Mestrado sera constituida pelo Coordenador do Mestrado, que preside, e
dois professores das areas cientificas obrigatdrias do curso.



Artigo 27.2
Situacdes Omissas

As situagdes omissas no presente regulamento serao solucionadas pela legislagao aplicavel ou,
na auséncia desta, pelos érgaos legal e estatutariamente competentes.

Aprovado em reunido do Conselho Cientifico de 01 de Fevereiro de 2008
Alterado em reunido do Conselho Cientifico de 03 de Abril de 2009

Alterado em reunido do Conselho Técnico-Cientifico de 29 de Abril de 2010
Alterado em reunido do Conselho Técnico-Cientifico de 10 de Setembro de 2010



